BENH VIEN AN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG TUYEN DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
VIEN CHU'C NAM 2023
86: %)/QD-HPTD Thanh phé Ho Chi Minh, ngay A6 thdng 5 nim 2023
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché xét tuyén vién chirc nim 2023
Bénh vién An Binh

CHU TICH HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC
_ Cdn cit Quyét dinh s6 6409/0D-SYT ngay 23 thang 11 ndm 2023 cia Gidm
doc So Y té Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh chic nang,
nfziém VU, qu’yén‘ han va co cau té chitc ciia Bénh vién An Binh truc thuée So Y
té Thanh pho Ho Chi Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdang 9 ndm 2020 cua
Chinh phi vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Théng tu 6
0§/2020/TT—B]\{ V ngay 02 thang 12 nam 2020 ciia Bé Noi vu ban hanh Quy ché
16 chikc thi tuyén, xét tuyén cong chz?c‘, vién chikc, thi ndng ngach céng chirc, thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Néi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chitc, thi ndng ngach cong chikc, thi hodc xét thang hang
chitc danh nghé nghiép vién chire;

Can cu Ké: hoach sé' 102/KH-BVAB ngay 23 thdng 02 nam 2023 cua Bénh
vién An Binh vé xét tuyén vién chic nam 2023 da duoc S6 Y té Thanh phé Ho
Chi Minh thong nhat tai Céng vin sé 1650/SYT-TCCB ngay 10 thdng 3 ndm
2023;

Cdn cit Quyét dinh s6 257/0P-B VAB ngay 17 thing 4 nim 2023 ciia Bénh
vién An Binh vé viéc thanh lgp Hoi dong tuyén dung vién chirc ndm 2023 cia
Bénh vién An Binh,

Theo dé nghi ciia Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét tuyén vién chirc
nam 2023 ctia Bénh vién An Binh.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hidu Iyc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dbng tuyén dung vién chirc ndm 2023 cia Bénh
vién An Binh, Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban kidm tra sat hach, Thanh
vién T6 gitip viéc cin ctr Quyét dinh nay thi hanh./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT, TCCB (NQ/3b).




BENH VIEN AN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG TUYEN DUNG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
VIEN CHU'C NAM 2023

QUY CHE
T chirc xét tuyen vién chirc ciia Bénh vién An Binh

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 363 /QD-HPTD ngay 16 thing 5 nam 2023 ciia
Héi dong tuyén dung vién chirc ndm 2023 ctia Bénh vién An Binh)

Piéu 1. Quy dinh chung vé Hji ddng
1. H6i dong tuyén dung vién chuc (sau ddy goi chung la Hoi ddng) do
nguoi dimg d4u co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyen dung quyet dinh thanh 1ap.

Hoi ddng hoat dong theo timg ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo
da s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi quyét dinh theo y kién ma Chu tich
Hoi ddng tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Thanh 18p cac by phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén,
Ban dé thi, Ban kiém tra sat hach khi td chirc thuc hién phong van tai vong 2.

Trudng hop can thiét, Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap Tb thu ky gitp
viéc.

b) Té chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh.

¢) Kiém tra Phiéu déng ky dy tuyén, té chirc thi, chém thi theo quy ché.

d) Sau khi hoan thanh vigc chim thi vong 2, cham nhét 05 ngay lam viéc,

Hoi dong xét tuyén phai bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua xét tuyén.

d) Giai quyét khiéu nai, té céo trong qua trinh t4 chirc xét tuyén.
e) Hoi dong xét tuyén ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khéng b tri 1am thanh vién Hoi dong dbi véi nhitng nguoi c6 quan hé 13
cha, me, anh, chi, em rudt hoic cta bén vQ (chong) hodc vg hoic chdng hoic 1a
con dé hodc con nudi cta ngudi du tuyén, vién chtre hodc nhiing ngudi dang
trong thoi han xtr Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cia thanh vién tham gia
Hoi dong

1. Chu tich Hoi ddng;
a) Chiu trach nhiém truée phap ludt, trude ngudi dimg dau co quan don vi

co thdm quyén vé Viée t6 chirc thuc hién cac nhiém vu ctia Hoi dong va chi dao
t6 chire ky xét tuyén vién chirc, bao dam dang ndi quy, quy ché theo quy dinh.
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b) Phén cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién ctia Hoi
déng.

c) Quyet dinh thanh 14p cac by phén gidp viéc: Ban kiém tra Phiéu du
tuyen Ban dé thi, Ban kiém tra, s4t hach; thanh 1ap T thu ky gitip viée (xét thay
can thiét).

d) To chire viéc xay dung dé phong vén, huo‘ng din chim thi, dap an; lua
chon, quyét dinh dé thi; t§ chirc bao quan lwu gitr @& thi, huéng dan chdm thi,
d4p 4n theo dling quy dinh tai Quy ché nay, bao dam bi mat nha nudce d§ “Mat”.

d) Bao cédo nguou dimg d4u co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén dung vién
chirc ban hanh céac quyét dinh: Danh sach thi sinh dua diéu kién tham du ky xét
tuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; c6ng nhén két qua ky xét tuyén.

e) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo trong qua trinh t&
chuc ky xét tuyén.

2. Phé Chu tich Hbi ddng:

Glup Chii tich Hoi dong didu hanh hoat dong cua Hoi dong va thuc hién
mot s6 nhiém vu cu thé theo sy phén cong cua Chu tich Hoi dong; chiu trach
nhiém trudc phép luét, truée Chi tich Hdi dong vé nhiém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong;

Uy vién Hbi ddng thyuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong phan
cdng, bio dim hoat dong ctia Hoi dong thue hién dung quy dinh cua phap luét;
chiu trach nhiém trudc phéap luét, truée Cha tich Hoi dong vé nhiém vu duoc
phén cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong;

Chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Chu tich Hoi ddng vé cac nhiém vu
duoc phan cong sau diy:

a) Chuén bj cac vin ban, tai lidu phuc vu cho hoat dong cta Hoi dong, ghi
bién bén céc cudc hop ctia Hoi dong; chuan bi danh sach thi sinh, cac mau bién

ban phuc vu cho hoat dong cta ky xét tuyen vién chirc va cac mau biéu, tai liéu
khéc lién quan dén hoat dong cua Hoi dong;

b) T4 chirc, chudn bj cac tai lidu huéng dén 6n tap cho thi sinh (néu c6).

¢) Nhén, bdo quéan bang tong ‘hop két qua cham thi dugc dong trong cac tui
con nguyen niém phong tir Ban kiém tra sat hach

d) Téng hop, bdo cdo Chu tich Héi dong vé két qua ky xét tuyén vién chirc.
d) Thuc hién céc nhiém vu khéc theo phén cong ctia Cht tich Héi dong.
Diéu 3. Ban de thi

1. Ban dé thi do Cha tich Hoi ddng thanh 18p gdm: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi:




a) Chiu trach nhiém trude phép luét, trude Chu tich Héi dong viée t6 chirc
didu hanh hoat dong cua Ban dé thi trong cong tac xay dung ngan hang céu hoi,
dé thi, hucmg dan chdm thi, d4p 4n chim thi.

b) T6 chirc thuc hién viéc xdy dung ngn hang cau hoi, d& thi, huéng dan
chém thi, dép 4n chdm thi theo quy dinh.

c) Bao mat ngén hang cau hdi, dé thi, huéng dén chim thi, ddp 4n chim thi
khi chwa t& chirc chdm thi theo quy dinh bi m4t nha nuéc d6 Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban d8 thi:

a) Tham gia xay dung ngan hang céu hdi, @& thi, hudéng din chim thi, dap
an cham thi theo phan céng ciia Trudng ban d8 thi.

b) Bao mat ngén hang cau hdi, dé thi, huéng dan cham thi, dap 4n chim thi
khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban dé
thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban dé thi va thuc hién cdc nhiém vu khéc
theo phan cong cua Trudng ban dé thi; chiu trach nhiém trude phéap ludt va trude
Trudng ban dé thi vé nhiém vu dugc phan cong.

5. Tiéu chuan ctia ngudi dugc cir tham gia Ban d8 thi:

a) Ngu:bi dugc cir tham gia Ban dé thi 14 vién chirc cua co quan, don vi cé
thdm quyén t6 chirc tuyén dung vién chirc hodc cia co quan, don vi khac do Chu

tich Hoi dong quyet dinh; ¢4 trinh d§ chuyen mon, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vic va pht hop véi yéu cu cia vi tri can tuyén.

b) Nguoi duge cu tham gia Ban @& thi khéng duoc tham gia Ban coi thi,
Ban kiém tra, sat hach.

6. Nguyén tic lam viéc ciia Ban dé thi:

a) Tung thanh vién Ban de thi pha1 chiu trach nhiém ca nhén truéc phép
lut, trudc Trudng ban d& thi v& ndi dung ciia d& thi, cau héi thi, huéng dan
chim thi, dap an chdm thi theo chirc trach, nhiém vu dugc phén cdng, chiu trach
nhiém gitt bi mat ni dung ctia d& thi, cAu héi thi, huéng din chém thi, dép an
chim thi.

b) Céc thanh vién cua Ban dé thi lam viéc doc 1ap va truc tiép véi Trudng
Ban dé thi; ngudi dugc giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thyuc hién
nhiém vu d6, khong duoc tham gia vao cac nhiém vu khéc ciia Ban dé thi, trur
truong hop duoc Trudng ban phén cong.

Dicu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap dé

chiic viéc phong vén, gdm: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng ban kiém tra sat hach:
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a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc Chi tich Hoi ddng td chire vide
kiém tra, sat hach diing quy dinh.

b) T6 chirc thuc hién viée phong van, chim diém phong vAn theo nguyén
tic mdi thi sinh dur thi phai ¢6 it nhét 02 thanh vién tré 1én chim diém.

c) Tong hop két qua diém phong vin kém theo umg phiéu cha.m diém déi voi
timg thi sinh, dung trong tdi dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong,

d) Gitt bi mat két qua diém phong van.

3. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra sat
hach:
~a) 1‘6 chirc phong vén va chim diém thi sinh theo ding dap 4n, huéng dan
cham diém, thang diém cua dé phong van;
b) Bdo céo cac dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong van véi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xtr ly.
c) Giit bi mat két qua diém phong vén;
‘ d) Chiu trach nhiém trudc phép ludt, trudc Trudng ban kiém tra, sat hach
vé nhiém vy dugc phan cong.
4 Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra st hach:

Thuc hién nhiém vu ghi bi€n ban cac cudc hop ctia Ban kiém tra, sat hach va
thuc hién céac nhiém vy khac theo phan céng cua Trudng ban kiém tra, sat hach;
chiu trach nhiém trude phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé& nhiém vu
dugc phan cong.

5. Tiéu chudn ctia ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:
a) Ngudi duoc ctr 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach phai la vién chuc

c6 trinh dd chuyen mon, kinh nghiém cdng téc trong nganh, linh vyc phu hop
Vol yeu cau cua vi tri can tuyen

b) Nguoi duge cur tham gia Ban kiém tra sat hach khong dugc tham gia
Ban d& thi; Ban coi thi.
Piéu 5. Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

1. Khi t§ chirc tuyén dung Vlen chirc, Chu tich H6i dong thanh 1ap Ban

kiém tra phiéu ding ky du tuyén gdm: Trudng ban va céc thanh vién, trong dé
c6 mat thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Truéng ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude Cha tich Héi dong viée tb chirc
thure hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;

b) T6 chirc thuc hién viée kiém tra diéu kién, tiéu chuén cta ngudi du
tuyén d3 ding ky tai Phiéu dang ky du tuyén;
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c) Tong hop danh séch ngucﬂ déng ky du tuyen dap tmg du diéu kién, tiéu

chuan dy thi; danh sich ngudi dang ky du tuyén khong dap tmg du diéu kién,
tiéu chuan dy thi, bdo cao Cha tich Hoi déng.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén:

Thyc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chudn cua ngudi dy tuyén theo
yéu cau cta vi tr viéc lam da ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phén
cong cua Trudng ban; chiu trach nhiém trude phép ludt, truée Trudng ban kiém
tra phiéu déng ky du tuyén vé nhiém vu duogc phéan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban céc cudc hop ciia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va
thue hién cac nhiém vy khic theo phan cong ctia Truéng ban kiém tra Phiéu
dang ky dy tuyén; chiu trach nhiém trudc phép ludt, truéc Trudng ban kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén vé& nhiém vu duoc phén cong.

5. Tiéu chuén cta ngudi duge cir tham gian Ban kiém tra phiéu dang ky du
tuyen

Nguéi dugce clr tham gia Ban kiém tra phiéu diang ky du tuyén 1a vién chirc
cua co quan; c6 trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh
vuc phtt hop vé6i yéu cau ciia vi tri cin tuyén;

Piéu 6. To Thwr ky giip viéc Hoi dong

- T6 Thu ky glup viéc Hoi dong do Chu tich Hoi ddng thanh l4p gdm: T
truong va cac thanh vién. S6 luong thanh vién T6 Thu ky giip viéc do Chu tich
Hoi dong quyét dinh, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a T trudng.

- T6 trudng T6 thu ky chiu trach nhiém phan cong cac thanh vién T6 Thu
ky gitip viéc thuc hién cac nhiém vu cta Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong
pham vi chirc trach, nhiém vy quy dinh tai khoén 4 Piéu 2 Quy ché thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chirc, thi hogic xét thang
hang chic danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu so
06/2020/TT-BNV va c4c nhiém vu khac do Cha tich Hai ddng phéan cong.

- Ngudi duge ctr tham gia T6 Thu ky gitp viée 1a vién chirc cta co quan,
don vi. Timg thanh vién T6 Thu ky chiu trach nhiém ca nhén trude phap ludt,
true Chit tich Hoi dong, Td trudng Té Thu ky vé nhiém vu duoge phéan cong.

Piéu 7. Té in sao deé thi

1. T6 in sao dé thi do Chu tich Hdi dong quyét dinh thanh 1ap, trong d6 cé
T4 trudng T6 in sao d& thi va cdc thanh vién.

2. T in sao d& thi 1am viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi mo

niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian lam bai thi cia mén thi da duogc
in sao do.

3. Tb trudng T4 in sao d& thi chiu trach nhiém cé nhéan truée Cha tich Hbi
dong va trude phéap luat vé cac cong viéc sau déy:
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a) Tiép nhan dé thi gdc tir dai dién Hoi ddng;

b) Chi dao va té chirc in sao d@ thi;

¢) Bao quan, ban giao d& thi di duoc sao in duoc dung trong céc tui d& thi,
dugc niém phong cho Trudng ban coi thi;

d) Khi giao, nhan d8 thi phai 14p bién ban ban giao, c6 ky xéac nhan cia cac
bén giao, nhan; Pai dién Ban Giam sat.

4. Nguoi duge cir tham gia T6 in sao dé thi 13 cong chire, vién chire cia co
quan, don vi.

5. Trong khi thuc hién nhiém vu in sao d& thi, khéng duoc mang theo dién thoai
di dong, may ghi 4m, may anh, mdy vi tinh, cdc phuong tién k¥ thut thu, phat truyén
tin, phuong tién sao Iuu dit liéu, thiét bi chira dung, truyen tai thong tin khéc va céc

loai gidy to, tai liéu 6 lién quan dén qua trinh in sao dé thi; khong dugc lam viée

riéng; khéng dugc hut thudc; khéng dugc str dung céc loai d6 ubng c6 cbn hodc cac
chat kich thich.

Piéu 8. Cong tac chuin bi.

1. Cham nhét trude 05 ngay lam viéc dén ngay td chirc vong thi, Hoi dong
c6 trach nhiém giri thong bao triéu tap thi sinh du xét tuyén. Noi dung théng béo
triéu tdp ghi rd thoi gian, dia diém 1am tha tuc du thi, thu 1€ phi thi, thoi gian, dia
diém to chirc on tép (néu cd); thoi gian, dia diém t6 chure thi; hinh thirc thi, thoi
gian t6 chirc céc vong thi, phan thi, mén thi va céc ndi dung khac lién quan.

2. Trude ngay khai mac it nhit 01 ngay lam viéc, Hoi dong c6 trach nhiém
niém yét danh séch thi sinh theo sb bao danh, theo phong @& phong vén, so do vi
tri cic phong phéng van, ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi tai dia diém td chirc
phong vin;

3. Trudc ngay khai mac it nhit 01 ngay lam viée, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén phai hoan thanh céc cong tac chuan bi cho ky xét tuyén nhu sau:

a) Danh sich goi vao phong phong vén; danh sch thi sinh ky tén sau khi
thi;

b) Céc loai bién ban gom Bién ban giao nhén dé phong vén tir H61 dong
cho T6 in sao d& thi, tir TS in d& thi cho Hdi ddng, tir Hoi ddng cho Trudng ban
kiém tra sat hach (hodc Ban coi thi); bién ban x4c nhén tinh trang tai dung @ thi
trude khi cit tai dung dé thi dé td chure xét tuyén; bién ban xir ly vi pham, ni

quy, quy ché thi va cac loai bién ban khac phuc vu cho cong tic xét tuyén vién
chuc;

c¢) Thé cta thanh vién Hoi déng, Ban kiém tra st hoach (hoac Ban coi thi
d6i véi thi viét), TS thu ki gitp viée, Thé ciia Cha tich, Phé Chu tich, Uy vién
Hoi dong, Trudng ban kiém tra sat hoach (hoic ban coi thi) in diy di ho tén va
chitc danh. Thé ctia cac thanh vién khac chi in chirc danh.

4. Dbi v6i hinh thire phong vin, thuc hanh: Ban kiém tra, sat hoach chiu
trach nhiém t6 chtrc thuc hién viéc phong van thuc hanh, chim diém phong vén,
chim diém thuc hanh theo nguyén tim mdi thi sinh dy thi phai c6 it nhat 02
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thanh vién tré 1én chim diém. Phuong thirc chdm diém phai duoc Chu tich Héi
ddng phé duyét trude khi thuc hién

Piéu 9. Cong tac xdy dung dé thi
1. Khu vyc 1am @8 thi va cc yéu ciu bao mét:

a) P& thi, cau héi thi, huéng dan chim thi, dap an dé phuc vu riéng cho ky
tuyén dung vién chirc chua sir dung thudc bi mat nha nudc do Mat. Pé thi, ciu
hoi thi dugce giai Mat _ngay sau khi két thic bubi thi ctia ndi dung thi, phén thi,

mon thi d6; hudng din chim thi, dép 4n dugc giai Mt sau khi két thic viéc
cham thi.

b) Viéc xay dung dé thi, cau héi thi, hudng dén chdm thi, dép 4n phai duoc
thyc hién tai dia diém an toan, biét 1ap, dugc bao vé, c6 diy du phuong tién béo
quan, phong chay chita chay.

c) Phong bi dung d@ thi, ciu hoi thi, hucmg dan chdm thi, dap an de giao,
nhan, véan chuyen tir noi 1am @ thi ra bén ngoai phai dugc 1am bang gidy ¢ du
6 bén, kin, t6i va dugc dan chit, khong bong mép, dugc niém phong.

d) Toan bg qua trinh g1a0 nhan, vin chuyén dé thi, cau héi thi, huéng dan
chdm thi, dap 4n phai dugc giam sat bdi thanh vién Ban gidm sét va cua dai dién
co quan cong an (néu duoc moi tham gia); cac phong bi dung dé thi, cau hoi thi,
huong dan cham thi, dap an phai dugc bao quan trong thung lam bang kim loai
cd khda va dugc niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén.

2. Yéu cau khi xay dyung d8 thi:

a) Yéu cau chung;

Pam bao chinh xac, khoa hoc, 161 vin, cau chit ro rang.

Pé thi phai pht hop vé6i ndi dung mén thi, c6 tinh tu duy, suy luan, tong

hop, phén tich, tranh viéc hoc thudc long.
~ De thi phéi ghi 15 c6 chit “Hét” tai diém két thuc dé thi va phai ghi 13 c6
may trang (doi vai de thi co tir 02 trang trd 1€n).

Mf)i phan thi, mén thi trong ky tuyén dung vién chirc phai c6 qdé thi chinh
thirc, dé thi dy phong c6 kém theo dap an, hudng dan cham thi cu thé.

b) Déi véi thi phéng van:

Nbi dung phéng véin phai cin ctt vao yéu cu cia vi tri viéc 1am cén tuyen
phai danh gia duoc kién thic, ky nang, trinh d va kha néng cua nguoi du tuyén.
Chu tich Ho1 dong thi xem xét, quyet dinh viéc xdy dung trudc ciu hoi phong
van dé thdng nhét thuc hién; thanh vién Ban klem sat, sach hach duge héi thém
cac ndi dung lién quan dén vi tri viéc 1am cén tuyen. Phuong thirc chim diém
phong van, thue hanh phai duge Cha tich Hi dong phé duyét trude khi thuc
hién.

Piéu 10. T6 chirc khai mac




1. Trudc khi bat dau ky tuyén dung vién chirc phai td chirc 18 khai mac ky
thi.

2. Trinh tu t6 chure 1& khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bb 1y do; gidi thiéu
dai biéu; cong bd quyet dinh thanh 18p Hoi déng; cong bb quyét dinh thanh 1ap
Ban giam sat; cong b6 quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra sat hoach; Chu tich
Hoi ddng tuyén bd khai mac; Thu ky Hoi dong phd bién ké hoach t6 chic, noi
quy.

3. Trudc khi mo d& thi, Trudng ban kiém tra sat hoach (hoic gidm thi coi
thi d6i v6i xét tuyén hinh thirc thi viét) moi 02 dai thi sinh kiém tra niém phong
phong bi dung d& thi va ki bién ban xac nhin phong bi dung dé thi dwoc niém
phong theo quy dinh.

Piéu 11. T6 chirc phéng van

1. Thoi gian phéng vén: Thoi gian phong vén t6i da 30 phat/thi sinh (Thoi
gian chudn bj trude khi phong van khéng qua 15 phit);

2. Cham diém phéng vén

a) Khi chim diém phong van, c4c thanh vién chdm doc 14p trén phiéu chdm

diém dbi v6i timg thi sinh, ¢ chir ky va ghi rd ho va tén cua thanh vién chim
diém.

b) Xt Iy két qua chim diém phéng van:

- Trudng hop cac thanh vién chidm didm chénh 1&ch nhau tir 5 diém tré
xuong (dlem cia thanh vién chdm cao nhét v6i diém ciia thanh vién cham thép
nhét) thi 14y diém trung binh cong cua cac thanh vién chim thi lam diém chinh
thirc rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1 cua téng diém toan bai

duoc 1am tron dén 1 (mot) chit s0 thép phén. Céc thanh vién tham gia chim thi
cung ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung.

- Trudng hop cac thanh vién chAm chénh léch nhau tir trén 5 dén duéi 10
diém (diém cua thanh vién chdm cao nhét voi diém cta thanh vién chdm thép
nhat) thi Truorng ban chim thi, Trudng ban kiém tra, sat hach t& chuc d6i thoai
v6i cic thanh vién tham gia chim, sau d6 Truorng ban chim thi, Trudng ban
kiém tra, sat hach quyet dinh didm chinh thirc rdi ghi diém vao bang tong hop
chung. Piém 1¢ cla téng diém toan bai dwgc lam tron dén 1 (mot) chir s6 thap
phén. Céc thanh vién tham gia chim thi va Trudng ban chim thi, Truéng ban
kiém tra, sat hach cting ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung.

- Truong hop céc thanh vién chdm chénh 1&ch nhau tir 10 diém tro 1én
(diém ctia thanh vién chdm cao nhét véi diém ctia thanh vién chim thép nhat) thi
Trudng ban chim thi, Truéng ban kiém tra, sat hach béo cdo Chu tich Hoi dong
t6 chire d6i thoai gitra cac thanh vién tham gia cham sau d6 Chu tich H6i dong
quyet dinh diém chinh thirc rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cia
téng diém toan bai duge 1am tron dén 1 (mdt) chir s6 thép phan. Céc thanh vién
tham gia chdm thi va Chu tich Hoi ddng cung ky, ghi 6 ho tén vao bang tdng
hop chung.




3. Trudng ban kiém tra sét hach c6 trach nhiém téng hop két qua diém
phong vén, thuc hanh theo ting phieu cham diém doi voi timg thi sinh, dyng
trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién ki€ém Thu ky Hoi dong
ngay sau khi két thic budi phong van.

4. Khong thuc hién viée phuc khao dbi véi két qua diém thi phong van.

QUY PINH CU THE

I. Ban {ciém tra sdt hach: Tb chirc thanh 02 — 04 ban phong van mdi ban
phdng van gom 02 thanh vién truc tiép phdong van.

II. Nguyén tic phong vin:

1. Thoi gian t6 chirc phong van:

- Budi sang: tir 8 gidr 00 phtit dén 11gi 30 phut;

- Bubi chidu: tir 13 gior 30 phit dén 16 gid 30 phut.

2. Pia diém: Phong giao ban (Lau 12), Bénh vién An Binh. S6 146 An
Binh, Phudng 7, Quén 5, Thanh pho H6 Chi Minh.

3. Hinh thirc phong van: tb chirc phong vén truc tiép timg thi sinh ding ky
du tuyén, theo nguyén téc:

* Theo timg chuyén nganh dang ky du tuyén.

* Theo thir tu s bdo danh 1, 2, 3.

4. S6 lugng d& sat hach: 3 dé /thi sinh, gém:

* (01 dé tric nghiém kiém tra ngoai ngi, tin hoc;

* 01 @& phong vén vé kién thirc chung

* 01 @& phong vén vé kién thirc chuyén mén.

5. Thoi gian kidm tra sat hach: t6i da 30 phut/thi sinh (khong tinh thoi glan

chudn bi trude khi vao phong van), déi véi phan thi kién thtrc chuyén mon, moi
thi sinh s& béc tham 1 dé phong vén dé chuén bi trude khi vao phong vén.

* Thoi gian kiém tra tréc nghiém: 15 phut
* Thoi gian thuc hién phén thi phéng vén:
- Thoi gian chuan bi: 15 phut
- Thoi gian tra 161 @& phong van sat hach: tdi da 30 phit/thi sinh.
6. Cach cho diém:
* P& kiém tra vé kién thtrc chung: 40 diém
* P& phong Yén v& kién thirc chuyén mén va tric nghiém kiém tra ngoai
ngit, tin hoc: 60 diem
Nguyén tic cho chdm didm: Theo khoan 2 didu 11 ctia Quy ché nay.
III. To’ng hop két qud xét tuyé’n,

a) Két qua chim diém phong van dugc tdng hop vao bang két qua chung c6
chit ky cua cac thanh vién chim phéng véan va ctia Trudng ban kiém tra sat hach;




b) Sau khi to chirc phong vén, Trudng ban kiém tra sat hach tong hop két
qua diém phong van kém theo tung phleu chim d1em d6i v6i timg thi sinh, dung
trong ti dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hdi ddng
tuyén dung;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong x€ét tuyen cd trach nhiém tong hop, bao
cao Chu tich Hoi dong tuyén dung vé két qua ky tuyén dung;

c) Chu tich Hoi ddng tuyén dung béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi
c6 tham quyeén tuyén dung vién chirc cong nhan két qua xét tuyén.

Viéc ban giao két qua phong van phai 1ap thanh bién ban c6 sy chimg kién
cua thanh vién Ban giam sat.

Didu 12. Giam sat ky xét tuyén

1. Ngudi ding déu co quan c6 thdm quyén t6 chirc ky tuyén dung vién
chirc phai thanh 1ap Ban giam sat gom Trudng ban va cac thanh vién, trong do
c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Trudng ban giam sat:

Chiu trach nhiém truéc phép ludt, trude ngudi dimg dau co quan, don vi cé
thAm quyén t chirc tuyén dung vién chirc trong qua trinh thuc hién giam sét
viée td chirc xét ctia Hoi ddng theo quy dinh ctia phap luét; phan céng nhiém vu
cu thé cho timg thanh vién Ban giam st va thuc hién nhiém vy, quyén han quy
dinh tai diém b va diém c khoan 3 Piéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém vu giam sat theo phan cong ctia Trudng ban giam sat;
béo céo Trudng ban giam séat vé két qua giam st va chju trach nhiém trudc phép
ludt, trude Trudng ban giam sat vé nhiém vu duoc phén céng. Thanh vién kiém
Thu ky Ban gidm sat ghi bién ban céc cudc hop ctia Ban giam sat.

b) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong thi phong vén, thuc
hanh trong thoi glan tb chuc thi, noi chim thi trong thoi gian t6 chirc chim thi,
chim phc khao; c6 quyén nhic nho thi sinh, giam thi phong thi, giam thi hanh
lang, céc thanh vién khac Hoi dong va thanh vién cac bg phén giup vi¢c cua Hoi
dong trong viée thuc hién quy ché va ndi quy; dwoc quyen yéu cau glam thi

phong thi 18p bién ban dbi véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy
(néu co).

¢) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén lap bién ban trong trudng hop
thanh vién Hoi dong, thanh vién cac bd phén giup viéc cua Hoi ddng, T6 Thu ky
giup viéc vi pharn ndi quy, quy ché va d& nghi nguoi dung dau co quan, don vi
c6 thdm quyén td chirc tuyén dung vién chirc xem xét, xur ly hanh vi vi pham d6
theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat vé can bo, vién chirc.

4. N6i dung giam sat gom: Viéc thye hién cac quy dinh cua phap lugt vé to
chiic ky tuyén dung vién chirc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thuc hién
chirc trach, nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham gia
cac bd phan giup viéc cia Hoi ddng.
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5. Dia diém giam sét: Tai dia diém lam viéc cua Hoi dong, dia diém lam
viéc cua bd phan gitp viéc cua Hoi dong.

6. Tiéu chuan thanh vién Ban gidm sat:

a) Thanh vién Ban gidm st 1 vién chic cla co quan c6 thAm quyén tb
chirc tuyén dung vién chic.

b) Khéng bb tri nhitng ngudi tham gia lam thanh vién Hbi ddng, thanh vién
céc bd phan gitp viéc cua Hoi dong, thanh vién Té Thu ky lam thanh vién Ban
gidm sét.

c) Khong bb tri nhung nguoi o quan hé la cha, me, anh, chi em rudt cua
ngudi du tuyén dung vién chirc hodc ciia bén vo (chong) clua ngum du tuyén
dung vién chirc; vg hodic chdng, con dé hodc con nudi cia ngudi dy tuyén dung

vién chirc hodc nhiing ngudi dang trong thoi han xtr Iy ky ludt hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Ban giam sat.

7. Truong hop thanh vién Ban giam sat khéng thuc hién dang chirc trach,
nhiém vu dugc giao hoic can thiép vao cong viéc cia cac thanh vién Hoi dong
hoac cua céc thanh vién bg phan gitp viéc cua Hoi déng voi dong co, muc dich
ca nhén thi thanh vién Hoi df‘)ng hodc thanh vién bd phan giap viéc cua Hoi
déng c6 quyén d& nghi Truorng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vy;
ddng thoi Trudng ban glam sat c6 trach nhiém béo cdo ngudi ding dau co quan,
don vi c6 thdm quyén quan ly xem xét, xu ly trach nhi€ém theo quy dinh cua
Dang va cua phép luét vé can bg, cong chirc, vién chirc.

8. Truong hO‘p co quan co tham quyen quan ly nha nudc vé cong chuc, vién
chirc tham gia gidm sat viéc t6 chirc tuyen dung vién chirc theo thAm quyén quy

dinh thi cling phai bao dam nguyén tic hoat dong giam sat theo quy dinh tai diéu
nay.

Piéu 13. Giai quyét khiéu nai, té cdo
1. Trong qua trinh t6 chirc ky tuyén dung vién chirc, trucmg hop ¢6 don thu

phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, to cdo thi Hai ddng xem xét giai quyét theo quy
dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudng hop c6 don thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t§ céo vé& céc noi
dung lién quan dén ky tuyen dung vién chirc sau khi Héi dong da giai thé thi co
quan, don vi ¢6 thdm quyén to chirc tuyen dung vién chirc xem xét, giai quyét
theo quy dinh ctia phéap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Pidu 14. Lwru trir tai liéu

1. Hb 50, tai liéu vé ky tuyén dung vién chirc, bao gdm: Céc vin ban vé td
chic ky tuyén dung vién chirc cta ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm
quyén tb chirc; cac vin ban cia Hoi ddng trong qua trinh to chirc thuc hién; bién
ban cac cude hop Hoi dong; danh séch tong hop ngudi du diéu kién du tuyén
vién chire; céc bién ban ban giao d@ thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém phong
d thi, bién ban ban giao bai thi, @ thi gbc, bién ban chim thi, bang tong hop
két qua thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy (néu cé), quyét dinh
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cong nhén ket qua thi, quyét dinh giai quyét khiéu nai, to cdo (neu c6) va cac
loai bién ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyeén dung vién chire.

2. Trong thoi han 01 nim ké tir ngay két thuc ky tuyén dung vién chuc, Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng chiu trach nhiém ban giao toan b hd so, tai liéu quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay kém theo cac tii dung dé thi... cho luu trit ctia co
quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chirc dé t chirc luu trir theo quy
dinh ctia phap luat v& luu trir./.
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